Аннотация к рабочей программе дисциплины ОПД.06 «Информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности»
Направление подготовки: 43.02.01 «Организация обслуживания в общественном питании».
Профиль подготовки: социально-экономический.
Уровень образования: СПО.
Квалификация выпускника: менеджер.
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Форма обучения: очная.
Трудоемкость: максимальной учебной нагрузки обучающегося 96 часов, в том числе: обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 64 часа, самостоятельной работы обучающегося 32 часа. Дисциплина проходится на 6-7 семестрах.
Цели и задачи учебной дисциплины: развитие системы знаний, умений и навыков в области использования информационных и  коммуникационных  технологий  в обучении, образовании и профессиональной деятельности.
Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина входит в профессиональный цикл, общепрофессиональные дисциплины. 
Краткая характеристика учебной дисциплины: 
Раздел 1. Информационные технологии 

Тема 1.1. Предмет и задачи курса

Инструктаж по технике безопасности. Предмет и содержание курса. Роль и место информационных технологий (ИТ) в информационных системах. Значение ИТ для современного развития общества, информатизация общества.

Практические занятия
Информация и информационные сообщения. Единицы измерения информации. Системы счисления. Перевод из одной системы счисления в другую. Кодирование числовой, текстовой, графической и звуковой информации.

Тема 1.2. Технические средства реализации информационных процессов.

Аппаратная конфигурация вычислительной системы. Современные персональные компьютеры. Структурная схема. Назначение отдельных элементов схемы.

Практические занятия
Основные устройства (микропроцессор, КЭШ-память, ПЗУ, ОЗУ, системная шина). Периферийные устройства (внешняя память, устройства ввода-вывода). Дополнительные устройства (манипулятор мышь, сканер, модем).  Особенности работы с клавиатурой. Назначение клавиш.

Тема 1.3. Программные средства реализации информационных процессов.

Операционные системы семейства Windows. Программное обеспечение компьютерной техники, используемое при организации обслуживания в общественном питании.
Практические занятия
Общие сведения о программном обеспечении. Назначение, структура, основные функции. Системное программное обеспечение. Назначение, структура, основные функции. Операционные системы. Запуск операционной системы WINDOWS. Работа с панелями инструментов  WINDOWS. Работа с диспетчерами программ и файлов WINDOWS.
Тема 1.4. Этапы развития информационных технологий.

Определение информационной технологии. Средства реализации информационных технологий.
Практические занятия
Понятие об информационных системах. Классификация информационных систем. Способы описания информационных технологий. Характеристики и показатели качества информационных процессов. Виды информационных технологий (информационная технология обработки данных, информационная технология управления, автоматизация офиса, информационная технология экспертных систем). Структура информационного процесса. Схемы информационных процессов.
Раздел 2. Программные средства информационных технологий.

Тема 2.1. Текстовый процессор MS Word
Создание и редактирование документов. Форматирование документа. Гиппертекст. Системы оптического распознавания документов.
Практические занятия
Текстовый процессор MS Word. Выбор шрифта. Установка размера и цвета шрифта. Понятие абзаца. Установка выравнивания абзацев. Использование надстрочных и подстрочных знаков. Установка отступов. Установка интервалов. Межстрочные интервалы. Интервалы между абзацами. Оформление буквицы. Оформление списков. Вставка рисунков. Вставка рисунка из графического файла. Изменение положения рисунка в документе. Редактирование объекта WordArt в составе документа. Создание колонок. Создание колонтитулов. Нумерация страниц. Настройка параметров печати. Сноски. Примечания. Шаблон документа. Сохранение документа. Использование стилей. Создание оглавления.

Тема 2.2. Табличный процессор MS Excel.
Электронные калькуляторы. Электронные таблицы. Ввод текстовых и числовых данных, формул. Форматирование данных.
Практические занятия
Табличный процессор MS Excel. Главное окно MS Excel. Создание и сохранение книг MS Excel. Работа с листами. Ввод данных в ячейки. Типы данных. Автозаполнение. Работа с формулами. Встроенные функции. Мастер функций. Абсолютные и относительные ссылки. Перенос строк и ориентация текста. Диаграммы. Печать содержимого книги.

Тема 2.3. Создание презентаций с помощью MS Power Point. Работа с графикой.

Компьютерные презентации с использованием мультимедиа технологии. Разработка презентации: создание презентации с помощью PowerPoint, рисунки и примитивы на слайдах, выбор дизайна, редактирование и сортировка слайдов. Использование анимации в презентации. Интерактивная презентация: переходы между слайдами, демонстрация презентации.
Практические занятия
Средства создания и использования презентаций MS Power Point. Режимы программы. Создание и сохранение презентаций. Работа со слайдами. Дизайн и оформление презентации. Добавление текста, вставка таблиц. Вставка звука, добавление клипов. Вставка диаграмм. Анимация объектов презентации. Гиперссылки. Вывод слайдов презентации на печать. Технология использования презентаций. Программные средства для работы с растровой графикой. Средства создания и обработки векторной графики.

Тема 2.4. Базы данных MS Access.
Базы данных: табличные, иерархические и сетевые БД. Система управления базами данных Access. Создание базы данных.
Практические занятия
 Технология создания БД на основе MS Access.М Создание таблиц. Установка связей между таблицами. Создание запросов на выборку. Создание запросов «с параметром». Создание отчетов. Создание форм.

Раздел 3. Компьютерные сети. Информационная безопасность.

Тема 3.1. Современные компьютерные сети.

Классификация сетей. Топология компьютерных сетей. Протоколы связи TCP/IP. Система адресации. Доменная система имен. Глобальная компьютерная сеть INTERNET. Службы INTERNET.  Принципы работы.
Практические занятия
Вход и выход из локальной компьютерной сети. Создание и перемещение файлов Вывод созданных файлов на печать. Вход и выход из INTERNET. Навигация в INTERNET . Программа INTERNET EXPLORER. Поиск в INTERNET. Служба всемирной паутины (служба WWW). Язык запросов. Просмотр Web–страниц в INTERNET. Выбор и сохранение  Web–страниц. Вывод на печать Web–страниц. Служба электронной почты (служба E-mail). Создание почтового ящика электронной почты.

Тема 3.2. Информационная безопасность.

Цели защиты информации. Причины уязвимости компьютерных систем Классификация средств защиты информации. Объекты защиты. Классификация потенциальных атакующих сторон. Методы компенсации угроз информационной безопасности. Основные элементы политики безопасности.
Практические занятия
Каналы несанкционированного получения информации. Классификация методов и средств несанкционированного доступа. Технические каналы утечки информации. Каналы утечки информации за счет электромагнитного излучения. Программно – технические средства безопасности. Идентификация и аутентификация. Защита программ от несанкционированного копирования.
Компетенции, формируемые в результате освоения учебной дисциплины: 
ОК 1, 4, 5, ПК 2.4.
Результаты освоения дисциплины: 
Уметь:

· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;

· использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в т.ч. специального;

· применять компьютерные и телекоммуникационные средства;

· осуществлять поиск необходимой информации;

Знать:

· состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;

· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности;
· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности.

Формы проведения занятий, образовательные технологии: в целях реализации компетентностного подхода при преподавании дисциплины используются современные образовательные технологии: компьютерные презентации, тестирование, технологии развивающего обучения, практико-ориентированные технологии, технологии проблемного обучения.

Формы промежуточного контроля знаний: для проведения текущего контроля знаний проводятся практические занятия, тестирования, а также выполнение обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

Форма итогового контроля знаний: дифференцированный зачет.

